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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку бумаги и канцелярских товаров в офисы АКБ «Абсолют Банк» (ПАО) по Москве, Московской области и Северо-Западному региону.
1. Предмет тендера
1.1.  АКБ «Абсолют Банк» (ПАО) (далее Банк) сообщает о проведении внутреннего тендера по выбору поставщика офисной бумаги и канцелярских товаров по фиксированным ценам в рублях РФ и скидкам на срок один календарный год. При изменении отпускных цен производителей и изменениях законодательства возможен пересмотр цены на основании копии письма производителя об изменении стоимости или ссылки на нормативный акт.
1.2. Поставки в офисы Банка в Москве, Московской области, Ст.- Петербурге и городах северо-западного региона канцелярских товаров в соответствии со списком (Приложения №№ 1,2 ТЗ). Объем потребления канцелярских товаров может меняться как в большую, так и меньшую сторону. 
1.3.  Если компания предоставляет аналоги  канцелярских товаров для поставки в офисы Банка в Москве и Московской области, то вся информация по техническим характеристикам и производителю должна быть представлена в специальной форме (Приложения №7 к ТЗ).
2. Условия поставки
2.1.    Форма сотрудничества – рамочный Договор (Приложение № 3 к настоящему ТЗ). Срок действия Договора – 1 год с возможностью пролонгации.

2.2.   Регулярные поставки бумаги и канцелярских товаров в офисы Банка в Москве, Московской области, Ст.- Петербурге и городах северо-западного региона (актуальный список адресов в Приложении № 4 к ТЗ) не реже одного раза в месяц. Список адресов может быть изменён. Стоимость канцелярских товаров фиксируется в течение срока действия договора. 
2.2.1. Срок поставки бумаги и стандартных канцелярских товаров согласно утверждённому списку (Приложения 1,2 к ТЗ) – 1 рабочий день с даты подтверждения заказа в офисы, расположенные в Москве и Ст.-Петербурге, и 2 рабочих дня в офисы, расположенные в Московской области и городах Северо-Западного региона. 
2.2.2. Поставщик должен постоянно хранить на своём складе запас (неснижаемый остаток) стандартных наименований согласно утверждённому списку (Приложения 1,2 к ТЗ). 
2.2.3. Бесплатная доставка до рабочего места.
2.3. Возможность срочных поставок в день размещения заказа (при необходимости).

2.4. Замена некачественного товара в течение 1-го рабочего дня со дня подачи претензии от Банка.
Прописание в договоре штрафных санкций за перенос (увеличение) согласованных сроков поставки.

3. Условия оплаты и предоставления документов
3.1. Постоплата за канцтовары по сводному счёту за отчётный период (месяц)  в течение 10 рабочих дней с момента получения полного комплекта документов (счёт, накладные, счёта-фактуры). 

3.2. Бумага в размере среднего годового потребления оплачивается Банком заранее. Оплаченный объём хранится у Поставщика и предоставлятся Банку.
3.3. Вместе со сводным комплектом документов предоставляется отчёт по реестру отгрузок (в формате MS Excel) с указанием адресов доставки и расходов по отделам, указанным в заявке.

3.4. Обязательное ведение статистики потребления (по адресам).

4. Требования к участникам тендера
4.1. Опыт работы на рынке в соответствующей области не менее 5 лет.
4.2. Опыт работы с крупными банками или организациями, имеющими обширную сеть из крупных, средних и небольших офисов.

4.3. Предоставление рекомендаций от ключевых клиентов (копии писем, заверенные печатью участника тендера датированные сроком не позднее 1-го года), приложить копии писем.
4.4. Наличие необходимых лицензий и сертификатов на поставляемые товары.

4.5. Наличие необходимых материально-технических и людских ресурсов для выполнения обязательств по договору.

4.6. Отсутствие невыполненных обязательств перед третьими лицами.
4.7. Отсутствие возбуждённых уголовных дел и неснятых судимостей в отношении руководителей.
4.8  Выделение персонального  менеджера закрепленного за нашей организацией.

4.9  Гибкая процедура разрешения спорных ситуаций.
5. Требования к оформлению коммерческого предложения

5.1. В электронном виде должны быть предоставлены сведения о соответствии компании требованиям, предъявляемым к участникам тендера (по форме Приложения № 5 «Анкета участника»)

5.2. Ценовое предложение с единой рублевой ценой на год, и фиксированной скидкой для всех офисов Банка должно быть представлено в электронном виде в специальных формах (Приложениях №№ 6,7 к ТЗ). 
5.3. Поставщик должен указать в специальной форме (Приложение №8 к ТЗ) единый размер фиксированной скидки для Банка от каталожных (розничных) цен по всем ассортиментным перечням на товары, не вошедшие в список из Приложений №№ 1,2 для поставки в офисы Банка в Москве и Московской области.

       5.4. Участники тендера предоставляют представление-презентацию о компании (в свободной форме, в электронном виде).

5.5. Участники тендера предоставляют рекомендательные письма от крупных клиентов (копии, заверенные печатью участника тендера), датированные сроком не позднее 1 года от текущей даты.
6. Условия, сроки и каналы предоставления коммерческих предложений и запрашиваемой информации
6.1. Тендерные предложения и запрашиваемая информация будут приниматься в установленной форме только по электронной почте в файлах формата Word и Excel с 09.00 21.01.2019 по 18.00 01.02.2019 г. по адресу e.ovsyannikova@absolutbank.ru в обязательной копии tender@absolutbank.ru.
6.2. Тендерные предложения, переданные отличным от указанного в п. 6.1. способом, рассматриваться не будут.

6.3.а. Если компания предлагает аналоги канцелярских товаров в соответствии с утверждённым списком (Приложения № 2) для поставки в офисы Банка в Москве и Московской области, то образцы замены   (1 штука по каждому заменяемому наименованию) должны быть доставлены для Елены Овсянниковой по адресу: Москва, ул. Воронцовская, д.35б в день предоставления КП. Предоставляемые образцы аналогов товаров не возвращаются.

6.4. Банк не компенсирует затраты организаций на подготовку тендерных предложений и образцов продукции.

6.5. Уполномоченный сотрудник Банка для получения разъяснений по условиям тендера и заполнению форм – Елена Овсянникова, тел. 995-10-01 доб. 52-118, e-mail:  e.ovsyannikova@absolutbank.ru
6.6. Ваше предложение должно быть изложено на русском языке, в понятной и доступной для понимания форме. По возможности, просим Вас избегать фраз, понятий и т.п., допускающих неточное или двусмысленное толкование.

6.7. АКБ «Абсолют Банк» (ПАО) обязуется не передавать третьим лицам информацию, полученную в процессе проведения тендера от его участников.

7. Условия участия и определение победителя тендера
7.1. Получение предложений не обязывает Банк к каким-либо ответным действиям. Банк оставляет за собой право проводить переговоры с любым поставщиком по своему усмотрению, принять или отклонить любое, или все предложения без объяснения причин. Ваш ответ на данный запрос означает Ваше согласие с представленными условиями, а также принятие всех требований, изложенных в настоящем документе.
7.2. Обращаем Ваше внимание на то, что по итогам оценки представленных предложений АКБ "Абсолют Банк" (ПАО) оставляет за собой право заключить договор с тем поставщиком, предложение которого будет представлять, по мнению Банка, наиболее выгодные условия.

7.3. Банк оставляет за собой право выбрать несколько победителей.
7.4. Все участники тендера будут извещены о результатах своего участия по электронной почте.
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